Berechtigungen

Wenn verschiedene Benutzer und Gruppen angelegt wurden, kdnnen auch Dokumente, Tags,
Korrespondenten, Typen usw. mit anderen Benutzern/Gruppen geteilt werden.

Als Beispiel wollen wir nun mehrere Dokumente fUr die Gruppe Arbeitskollegen freigeben. Hierzu
wird nun zuerst in die Ansicht Dokumente gewechselt und die gewinschten Dokumente werden
gesucht. Dann werden diese durch anklicken ausgewahlt. AnschlieBend wird auf Berechtigungen
geklickt.

Daraufhin 6ffnet sich ein Pop-Up, in welchem die Berechtigungen konfiguriert werden kénnen.
Hierbei wird zwischen Anzeigen und Bearbeiten unterschieden. Aullerdem ist es sogar maoglich, den
Eigentimer zu andern, hierbei kann nur eine Person und keine Gruppe ausgewahlt werden.
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Berechtigungen festlegen

Berechtigungen

Eigentimer: big_boss

Anzeigen

Benutzer:

Gruppen: * Arbeitskollegen

Bearbeiten
Benutzer:

Gruppen:

® Mit bestehenden Berechtigungen
zusammenfilhren

Bestatigen

Nachdem die Berechtigungen angepasst wurden, wird nun unter den freigegebenen Dokumenten
angezeigt, dass diese freigegeben wurden.
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