Arbeitsablaufe

Mit Hilfe von sog. Arbeitsabldufe kdnnen z. B. bestimmte Metadaten je nach Bedingung beim
Erstellen oder Bearbeiten eines Dokumentes gesetzt werden. Auch kédnnen Uber die Arbeitsablaufe
Benutzerdefinierte Felder zu Dokumenten hinzugefugt werden.

Dieses MenU befindet sich ebenfalls in der Verwaltung. In diesem Menu werden alle bestehenden
Arbeitsablaufe angezeigt und es kdnnen neue hinzugeflgt werden.

Arbeitsablaufe

Dokumente
Status
% Infomaterial Aktiviert
% Letzte 30 Tage

% Ohne Tag

Wird ein neues Ablauf erstellt, so sind ein Name und die Sortierreihenfolge einzustellen. Die
Sortierreihenfolge gibt an, in welcher Reihenfolge die verschiedenen Arbeitsablaufe durchlaufen
werden.
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Neuen Arbeitsablauf erstellen

Sortierreihenfolge

Workflow auslasen bei:

Aktionen anwenden:

Speichern

Danach werden ein oder mehrere Ausléser hinzugefligt, welche festlegen, wann der Ablauf
gestartet werden soll und bei welchen Dokumenten.

Workflow ausltsen bei:

Auslosertyp Verarbeitung gestartet

Verarbeitung gestartet

Ausléser fir Dokumente, die mit allen unten z
Dateinamen filtern Dokument hinzugefiigt

Dokument aktualisiert

Quellen filtern

Pfad filtern

E-Mail-Regel filtern

AnschlieBend sind noch eine oder mehrere Aktionen hinzuzufiigen, welche letztlich die Dokumente
andern.
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