Projekte

Einblicke in die Arbeit mit einem Projekten. Ubersicht bearbeiten, Aufgaben, Module,
Berechtigungen, usw.

e Projektubersicht

e Projektkonfiguration

e Besprechungen




Projektubersicht

Wenn ein Projekt gedffnet wird, wird eine anpassbare Projektlbersicht angezeigt. Das Menu links
wird auf das aktuelle Projekt angepasst, je nachdem, welche Module im Projekt aktiviert sind, kann
das Menu bei jedem Projekt anders aussehen. In der Mitte werden nun die vom Projekt Admin
festgelegten Informationen angezeigt. Diese werden in Kacheln angezeigt, die je nach Inhalt auch
wachsen, wenn z. B. weitere Aufgaben hinzukommen, wird die Kachel flr die Arbeitspakete langer.

= Linux Cheat Sheet ¥ & G.D UpenPI'OjECt ‘ Suche in OpenProject
@ Ubersicht Ubersicht 24
= eitspakete 2
= tt Diagramme 2 PROJEKTBESCHREIBUNG MITGLIEDER
i Boards © Ein Linux Cheat Sheet erstellen. Dafiir einige Themen wie Swap, Backup, Updates etc. aufarbeiten Project admin
a s @® Fleitige Biene
B Zeitund 2>
E1 Besprechungen =

ARBEITSPAKET-TABELLE
o wiki
& Mitglieder 2> D £ THEMA TYP STATUS  ZUGEWIESEN AN PRIORITAT ~ ANFANGSTERMIN ENDTERMIN AUFWAND AUFGEWENDETE ZEIT
% Projektkonfigurati... > 37 ¥ Schulung vorbereiten New @ FleiRige Biene Normal 12.02.2024 13.02.2024 -+Z165h 021h @

38 SSH TASK  New @ FleiRige Biene Normal 12.02.2024  12.02.2024 03h 005h @

M Updates TASK  New @ FleiBige Biene Normal 12.02.2024 12.02.2024 06h 003h O

42 Dienste TASK  New @ FleiRige Biene Normal 13.02.2024  13.02.2024 025h oh ©

! 43 Zabbix TASK  New @ FleiRige Biene Normal 13.02.2024  13.02.2024 05h oh ©

44 RIOT [oT Betriebssystem TASK  New @ FleiRige Biene Normal - - - oh @

45 BorgBackup TASK  New @ FleiBige Biene Normal - - - oh ©

46 AD Client TASK  New @ FleiRige Biene Normal - - - oh ©

47 AD Server TASK  New @ FleiRige Biene Normal - - - oh ©

+ Erstelle neues Arbeitspaket

Uber das Plus-Zeichen rechts oben unter dem Logo des angemeldeten Benutzers kann in den
Bearbeitungsmodus gewechselt werden. Dann werden um die bereits vorhandenen Kacheln Plus-
Zeichen angezeigt. Wird ein solches angeklickt, 6ffnet sich ein Mend, in dem der Inhalt ausgewahlt
werden kann, der dargestellt werden soll.
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Widget hinzufiigen

® Enterprise Edition Add-on
Einige Widgets wie das Arbeitspaket-Graphen Widget sind nur in der
Enterprise Edition verfagbar.

Werde zum Held! Auch Software-Entwickler missen ihre Rechnungen
bezahlen. Durch ein Upgrade auf die Enterprise Edition unterstutzen Sie
diese Open-Source-C ity und tragen zur Entwi Wartung
und kontinuierlichen Verbesserung von OpenProject bei.

L Weitere @ Jetzt Upgrade Kostenlose
& Informationen durchfohren Testversion starten

Arbeitspaket-Tabelle

Arbeitspaket-Ubersicht
Benutzerdefinierter Text
Kalender

Mitglieder

Neuigkeiten
Projektbeschreibung
Projektdetails
Projektstatus
Unterprojekte

Verbuchte Zeit (letzte 7 Tage)

Abbrechen

Die Inhaltsvorschlage kdnnen auch mehrfach eingebunden werden. Im folgenden Beispiel wurde
noch eine Arbeitspaket-Tabelle hinzugefigt, die erstmal als Standard Template eingeflgt wird.
Dieses kann nun uUber die 3 Punkte in dem sog. Widget angepasst werden (diese werden erst
sichtbar, wenn der Mauszeiger Uber das Widget bewegt wird).
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Linux Cheat Sheet~ + G.D UpenPrOjeCt | Suche in OpenProject Q

) Ubersicht
_ Mitglied Alle Mitglieder anzeigen
Gantt Diagramme > + +
Boards = ARBEITSPAKET-TABELLE
A Backlogs
1 % THEMA TYP STATUS  ZUGEWIESEN AN PRIORITAT ~ ANFANGSTERMIN ENDTERMIN AUFWAND AUFGEWENDETE ZEIT
¥ Neuigkeiten
37 v schulung vorbereiten New @ FleiBige Biene Normal 12.02.2024 13.02.2024 -+1165h 021h @
B Zeitund Kosten >
38 SSH TASK  New @ Fleifige Biene Normal 12.02.2024 12022024 03h 005h O
Besprechungen >
4 Updates TASK  New @ FleiBige Biene Normal 12.02.2024 12.02.2024 0.6h 0.03h @
O wiki
42 Dienste TASK  New @ FleiBige Biene Normal 13.02.2024 13.02.2024 0.25h oh @
I Mitglieder > +
43 Zabbix TASK  New @ FleiGige Biene Normal 13.02.2024  13.02.2024 05h oh @
% Projektkonfigurati.. >
a4 RIOT [0T Betriebssystem Task  New (@) Fleifige Biene Normal . . . oh ®
45 BorgBackup TASK  New @ FleiRige Biene Normal - - - oh @
46 AD Client TASK  New @ FleiBige Biene Normal - - - oh O
47 AD Server TASK  New @ FleiBige Biene Normal - - - oh @
I + Erstelle neues Arbeitspaket
+ +
ARBEITSPAKET-TABELLE
Widget entfernen
] 't THEMA TP STATUS  ZUGEWIESEN i configurieren
37 v Schulung vorbereiten New @ FleiBige Biene Normal
38 SSH TASK  New @ FleiBige Biene Normal
Etl Updates TASK  New @ FleiBige Biene Normal
42 Dienste TASK  New @ FleiRige Biene Normal
+ +
43 Zabbix TASK  New @ FleiBige Biene Normal
44 RIOT IoT Betriebssystem TASK  New @ FleiRige Biene Normal
45 BorgBackup TASK  New @ FleiBige Biene Normal
46 AD client TASK  New @ FleiBige Biene Normal
47 AD Server TASK  New @ FleiRige Biene Normal
+ Erstelle neues Arbeitspaket
oL oL

So lassen sich z. B. eine Gantt Ansicht aktivieren, Aufgaben/Phasen/Meilensteine/... filtern, Spalten
anpassen, Aufgaben gruppieren, sortieren usw.
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Konfiguration der Arbeitspaket-Tabelle

FILTER SORTIEREN NACH GRUNDLINIE LUNGEN HERVY

Gantt-Diagramm
zeigen

Zeigt ein interaktives Gantt-Diagramm auf der rechten Seite der Tabelle an. Sie
konnen die Aufteilung der beiden Elemente uber Ziehen des Trennstrichs
zwischen Tabelle und Gantt-Diagramm konfigurieren.

ZOOMSTUFE

Wahlen Sie die Zoomstufe fur das Gantt-Diagramm aus, wenn kein Autozoom aktiviert ist.

Auto-Zoom ¥

KONFIGURATION VON BESCHRIFTUNGEN

Wahlen Sie die Attribute, die an den jeweiligen Positionen des Gantt-Diagramms zu jeder Zeit angezeigt werden sollen. Bedenken Sie, dass
beim Uberfahren eines Elements die Datumswerte angezeigt werden anstatt dieser Attribute.

Links (keine)

Rechts (keine)

Rechts auBen Thema

Abbrechen

Die Einstellungen werden immer direkt gespeichert. Der Bearbeitungsmodus lasst sich beenden,
indem das Plus-Zeichen rechts oben unter dem Profil nochmals angeklickt wird.
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Projektkonfiguration

Jedes Projekt kann individuell angepasst werden. Es lassen sich z. B. Module und Arbeitspaket-
Typen aktivieren und deaktivieren. Dazu einfach das Projekt auswahlen und in der Menuleiste auf
Projektkonfiguration klicken.

Bienenstock = + G.D UpEﬂPFOJECt
ersieht Information
Arbeitspakete
Name*
Gantt Diagramme Bienenstock

1 Boards
Beschreibung

Backlogs Absatz « B I S <« @ T IIZ T @ By o < 0 e[

MNeuigkeiten ) R
gretten Diverse Aufgaben die im Bienenstock anfallen

[E Zeit und Kosten

Besprechungen

W wiki [J Gffentlich

Mitglieder Projektstatus

Q© rLanmissic -
Projektkonfigurati...

Projektstatusbeschreibung

Absatz v B I S ol @ 222 w By © @ le[&

In dem Meni lassen sich nun diverse Einstellungen flr dieses Projekt anpassen.
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Bienenstock = + G.D UDEHPFOjECt

Projektkonfigurati... Information
Information Name*
Module Bienenstock
Arbeitspaket-Typen Beschreibung

Benutzerdefinierte Felder Absatz v B I § < @ T2 T ke By o o @ 83

Versionen Diverse Aufgaben die im Bienenstock anfallen

Arbeitspaket-Kategorien

Aktivitaten fOr Zeiterfassung

[J &ffentlich
Backlogs
) Projektstatus
Erforderlicher Festplattens... .
O rLanmissic -

Projektstatusbeschreibung

Absatz v~ B I S <@ 22 w By @ le

Unterprojekt von

Abbrechen

Module

In dem Reiter Module kann ausgewahlt werden, welche Module wie z. B. die Zeiterfassung, in
dem Projekt verwendet werden kdnnen. Wird ein Modul deaktiviert, wird es im Menu nicht mehr
angezeigt. Genauso kann es einfach wieder aktiviert werden, damit es wieder im Menu
verflgbar ist.
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Bienenstock * =+ G.D UpenPFOJEC'[

<  Projektkonfigurati... Module (Alle auswdhlen | Alle abwihlen)
Information
Aktivitat a
Module
Arbeitspakete
Arbei: Typen
Backlogs
Benutzerdefinierte Felder
Besprechungen
Versionen
Boards
Arbeitspaket-Kategorien
Budgets a
Aktivitaten fir Zeiterfassung
Dateispeicher O
Backlogs
) Dokumente O
Erforderlicher Festplattens...
Foren O
Gantt-Diagramme
GitHub O
Kalender O
Neuigkeiten
Projektarchiv O
Teamplaner O
Wiki
Zeit und Kosten

v Speichern

Arbeitspaket-Typen

In diesem Reiter lassen sich die verfligbaren Arbeitspaket-Typen aktivieren und deaktivieren.
Wenn z. B. Mini-Projekte erstellt werden, die schlank gehalten werden sollen, so kédnnen z. B.
alle Typen bis auf Tasks deaktiviert werden. Dann kénnen die Projektmitglieder nur Aufgaben
vom Typ Task erstellen. Dadurch wird letztlich auch festgelegt, ob z. B. nach der SCRUM
Methode gearbeitet werden soll oder eben nicht.

Bienenstock~ (@) o? OpenProject Suche in OpenProject
DR SR N  Arbeitspaket-Typen i cuswanien | aie abwanien)
In on
I AKTIV NAME IN ROADMAP STANDARDMASSIG ANGEZEIG IST EIN MEILENSTEIN
=
et ] ® Task v
@ Milestone v
Feldes
@ Phase
=} @ Feature v
n
=] @ Epic v
fur sung
[m] @ User story v
[m} ® sug v
Erforderlicher Festplattens

+ Speichern
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Arbeitspaket-Kategorien

In diesem Reiter kénnen Kategorien fur Arbeitspakete definiert werden. StandardmaRig ist die
Liste leer, es gibt also keine Kategorien. Diese mUssen manuell erstellt werden. Hierbei kann
ein Name vergeben werden und optional auch eine automatische Zuweisung erfolgen. Neben
der automatischen Zuweisung kénnen die Kategorien fur Ubersichten und Kosten- sowie
Zeitauswertungen verwendet werden, um die Aufgaben nach Kategorien zu gruppieren oder zu
filtern.

Bienenstock ¥ == G.D UpenPrDjECt
Projektkonfigurati... Neue Kategorie
Information Name *
Module
Zugewiesen an A

Arbeitspaket-Typen
__ v Anlegen
Benutzerdefinierte Felder

Versionen

Arbeitspaket-Kategorien

Aktivitaten flr Zeiterfassung
Backlogs

Erforderlicher Festplattens...

Aktivitaten fiur Zeiterfassung

In diesem Reiter kénnen die verfugbaren Aktivitaten fUr die Zeiterfassung ausgewahlt werden.
StandardmaRBig sind alle verfligbar, jedoch kann es ggf. sinnvoll sein, diese zu reduzieren. Dann
kénnen die Benutzer bei den Buchungen der Zeiten nur noch die ausgewahlten Aktivitaten bei
der Zeiterfassung auswahlen.
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Bienenstock = + G.D UpEﬂPFDjECt

¢  Projektkonfigurati... Aktivitaten fur Zeiterfassu Ng (e auswahlen | Alle abwihlen)
Information

Management
Module

Specification
Arbe ypen

Development
Benutzerdefinierte Felder

Testing
Versionen

Support
Arbeits {ategorien

Other

Aktivitaten flr Zeiterfassung

Erforderlicher Festplatt
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Besprechungen

Mit dem Modul Besprechungen kénnen innerhalb eines Projektes, wie der Name schon sagt,
Besprechungen verwaltet werden. Damit kdnnen den Projekten die zugehdrigen Meetings mit
Agenda, Teilnehmern und Protokoll hinterlegt werden. Es unterstitzt nicht nur bei der
nachtraglichen Protokollierung, sondern bereits die Planung von Meetings kann in diesem Modul
erfolgen. Um eine Besprechung in einem Projekt zu erstellen, wird das gewlnschte Projekt
aufgerufen und in der Menileiste Besprechungen ausgewahlt. Danach kann mit + Besprechung eine
neue Besprechung erstellt werden, was im folgenden Screenshot zu sehen ist.

Bienenstock ¥ + G'D UpenPrOJECt | Suche in OpenProject Q HH A @ FB
Besprechungen Neue Besprechung
Zukiinftige Meetings
. Titel * Kick-Off
Vergangene Meetings
Besprechungstyp *
® Dynamisch O Klassisch
Zukunftige Einladungen Organisieren Sie Thr Meeting als strukturierte Liste von Organisieren Sie Ihr Meeting in einer formatierbaren
. Eintragen und verknupfen Sie diese optional mit einem textbasierter Agenda und zugehariges Protokoll.
Vergangene Einladungen
Arbeitspaket.
Teilnehmend
il Ort/Raum Haupteingang Bienenstock
Datum * 2024-02-26 10:00 (GMT+01:00) Europe/Berlin
Dauer * 1% inStunden
Name Eingeladen Anwesend
Biene Maja O
Teilnehmer FleiBige Biene O

Abbrechen
=+ Besprechung

OpenProject bietet nun 2 verschiedene Typen an, die dynamische und die klassische Besprechung.
Beide werden folgend einmal kurz vorgestellt und gezeigt. Flr beide Typen qilt es zuerst das oben
gezeigte Formular auszuflllen, anschlieBend wird durch Anlegen die Besprechung erstellt und es

wird das jeweilige Formular angezeigt.

Der Besprechungstyp muss am Anfang festgelegt werden und lasst sich nachtraglich nicht

mehr verandern.

Dynamische Besprechung

Bei diesem Typ wird nicht einfach eine Agenda in einem Freitextfeld niedergeschrieben,
sondern es einzelne Blocke erstellt. Hierbei werden 2 verschiedene Blockarten unterschieden:

Tagesordnungspunkt und Arbeitspaket
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Tagesordnungspunkt

Damit wird ein frei gestaltbares Element hinzugefugt, welches mindestens einen Titel
erhalten muss. Die Angabe der Dauer und Notizen sind optional. In dem Textfeld kédnnen
allerlei Formatierungen angewendet werden inklusive Codebldcken, Links und sog. Makros.
Ein Makro kann z. B. Aufgabenpakete auflisten, dies wird im Beispiel am Ende dieser Seite
gezeigt (der letzte Ordnungspunkt).

[Titel ] © Dauer (Min.)

A Titel muss ausgefiillt werden.

Notes

Absatz v B I S © [ @ :Z 1= = e [~ Makos v o o0 b

Abbrechen

Arbeitspaket

Damit wird ein ahnliches Formular ged6ffnet, das aber Uber ein Auswahlfeld fur
Arbeitspakete verfluigt. Hierdurch lasst sich ein Arbeitspaket auswahlen, Uber das in dem
Meeting gesprochen werden soll. Auch hier kénnen optional Dauer und Notizen hinzugefugt
werden.

Suchbeqriff eintippen ~ | & Dauer (Min.)
& Arbeitspaket muss ausgefiillt werden.

Notes

Absatz v B I S <[ @ =12 = & EJv Makos v o o0

POWERED BY (O CKEdIt

Abbrechen

Im folgenden Beispiel wurden folgende Elemente erstellt:

Ein Ordnungspunkt

Ein Arbeitspaket

Noch ein Arbeitspaket (aber hinzugefiigt von Biene Maja)

Ein Ordnungspunkt (mit Makro, das alle noch offenen Aufgaben in dem Projekt
darstellt, der Filter kann beliebig angepasst werden)

e
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Bienenstock ¥ + G.D UpenPrD]ect Suche in OpenProject Q HH a @ FH

€  Besprechungen Kick-Off
Zukiinftige Meetings Erstellt von FleiBige Biene. Zuletzt aktualisiert jetzt.

Vergangene Meetings Besprechungsdetails 7z
i Bienenkdnigin willkommen heiRen und Honig um den Mund schmieren. 5 Min. @ FleiRige Biene -+
£ 26.02.2024

(© 10:00- 11:00 GMT=01:00

Der Honig ist ganz wichtig!

Zukinftige Einladungen & 15td. +15 Min.

i Bienenstock reinigen Task #57 | New = 35 Min. @ FleiBige Biene *** )
Vergangene Einladungen ~ @ Haupteingang Bienenstock
Die Wischmops und Besen sind zu alt und in schlechter Verfassung.
Teilnehmend Sie miissen ausgetauscht werden
Erstellt
it Larven betreuen Task#58  New 25 Min, @ siene maja -+ Diese Besprechung ist offen. Sie konnen
Es gibt keinen Spielplatz fur die Larven. Tagesordnungspunkte hinzufugen/

entfernen und sie nach Belieben bearbeiter
SchlieBen Sie die Besprechung nach deren
Ende, um sie zu sperren.

Das wirde die Betreuung deutlich vereinfachen.

i Zum alle Aufgab 10 Min. FleiRige Biene *** .
= o @ 9 & Besprechung schlieBen
D 't THEMA YR STATUS ~ ZUGEWIESEN AN PRIORITAT
Teilnehmer g
57 Bienenstock reinigen TASK  New @ Biene Maja High o
I Biene Maja Eingeladen
58 Larven betreuen TASK  New @ Biene Maja Normal @ ja Eingeladen
@ FleiRige Biene Eingeladen
59 Nektar sammeln TASK  New @ FleiRige Biene Normal

A" Teilnehmer hinzufiigen
-+ Erstelle neues Arbeitspaket

+ Hinzufugen

+ Besprechung

Zu jedem Punkt wurde noch jeweils eine Notiz hinzugefligt und eine Zeit geplant. Wie zu sehen
ist, kdnnen auch spater noch Punkte zur Agenda hinzugefligt werden, wobei auch der Ersteller
angezeigt wird. AuBerdem hilft die Eingabe von Zeiten bei den einzelnen Punkten, dass die
Gesamtzeit des Meetings gepruft wird. In diesem Fall soll das Meeting 1h dauern, aber einige
Zeiten sind rot markiert und in den Besprechungsdetails ist sofort ersichtlich, dass 15 min mehr
bendtigt werden (Summe der einzelnen Punkte). Die einzelnen Ordnungspunkte und
Arbeitspakete kdnnen beliebig mittels Drag&Drop in dieser Besprechung verschoben werden.

Klassische Besprechung

Im Gegensatz zur dynamischen Besprechung gibt es hier nur ein Textfeld, welches versioniert
ist. Die selbe Besprechung schaut hier ganz anders aus und ist auch schwieriger einzugeben,
da die einzeln verwiesenen Aufgaben manuell als Link hineinkopiert wurden (keine einfache
Auswahl wie bei den Arbeitspaketen in der dynamischen).
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Besprechungen Besprechung: Kick-Off @ Nicht beobachten ¢ Bearbeiten

Zukinftige Meetings

@Vnn FleiBige Biene vor 3 Minuten hinzugefligt
Vergangene Meetings

Anfangszeit: 26.02.2024 10:00 - 11:00 (GMT+01:00) Europe/Berlin Ort/Raum: Haupteingang Bienenstock
Eingeladen: Biene Maja; Fleifige Biene

Anwesend: -
AGENDA PROTOKOLL

Erstellt Agenda B SchlieRen & Bearbeiten 7 Historie

Uberschriftaus... ~ B I § <

T 2 @ ee FB v Makos v o o @ s [

1. Bienenkonigin willkommen heiffen und Honig um den Mund schmieren.
Der Honig ist ganz wichtig!
2. Bienenstock reinigen
Die Wischmaops und Besen sind zu alt und in schlechter Verfassung.
Sie miissen ausgetauscht werden.
3. Larven betreuen
Es gibt keinen Spielplatz fur die Larven.
Das wilrde die Betreuung deutlich vereinfachen.

4. Zum Abschluss nochmal alle Aufgaben durchgehen

[Platzhalter] Eingebettete Arbeitspaket-Tabelle

ANHANGE

@ Dateien hier ablegen oder anklicken, um Dateien anzuhéngen.
&) Dateien anhangen

Kommentar

Vv Speic X Abbrechen

Uber die Schaltflache Historie kdnnen die Veranderungen an der Agenda eingesehen werden.
(Gber die Nummer am Anfang der Tabelle kann die damalige Version angeschaut werden)

Agenda: Kick-Off

Historie
# AKTUALISIERT AM AUTOR KOMMENTAR
1 25.02.2024 19:56 Fleifiige Biene

(1-1/1) Pro Seite: 20 100

Um das Protokoll schreiben zu kénnen, muss die Agenda erst geschlossen werden.
AnschlieBend wird ein Textfeld fur das Protokoll freigeschaltet.

Besprechung: Kick-Off @ Nicht beobachten  # Bearbeiten H

@Vom FleiBige Biene vor 7 Minuten hinzugefigt

Anfangszeit: 26.02.2024 10:00 - 11:00 (GMT+01:00) Europe/Berlin Ort/Raum: Haupteingang Bienenstock
Eingeladen: Biene Maja; Fleilige Biene

Anwesend: -

AGENDA PROTOKOLL

Protokoll B Agenda schlieBen um mit dem Protokoll zu beginnen  7® Historie

(@ Es gibt derzeit nichts anzuzeigen.
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Danach wird eine Kopie der Agenda in das Protokoll kopiert und lasst sich Uber die Bearbeiten
Schaltflache wie die Agenda vorher bearbeiten. Fur das Protokoll gibt es eine separate Historie.



